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1. WEB連携機能の概要と使用する準備 

1.1. 概要 

はぐくむ保育の WEB 連携機能では、保護者がスマートフォン等ではぐくむ保育連携サイト

の保護者専用ページにアクセスすることで、はぐくむ保育（園）と保護者の間で様々なやり

とりができるようになります。 

 

＜園から保護者へ＞ 

・ はぐくむ保育で連絡帳をアップロード（送信）すると、その連絡帳は WEB 上に保存さ

れます。 

・ 保護者ははぐくむ保育連携サイトの専用ページにアクセスすることで、その連絡帳を閲

覧することができます。 

 

＜保護者から園へ＞ 

・ 保護者が園児の家庭での様子やお休みの連絡を、はぐくむ保育連携サイトの専用ページ

で入力すると、その内容は WEB 上に保存されます。 

・ はぐくむ保育では保護者が入力した内容が特定のタイミングで取り込まれます。取り込

まれた内容ははぐくむ保育で確認できます。 

 

 

 

 

 

 

 

はぐくむ保育連携サイト（保護者） はぐくむ保育（保育園/こども園） 
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1.2. 準備 

まず保護者がはぐくむ保育連携サイトの保護者専用ページにアクセスできるようにします。 

はぐくむ保育のプリント機能で発行される保護者ごとの QR コードをスマートフォンで読み

取ってもらいます。 

 

 

 

 

 

【操作方法】 

〔ぷりんと〕ボタンをクリックします。 

〔子どもたちの記録・

各種指導計画〕をクリ

ックします。 

“WEB サービス案内”を選択します。 

QR コードを発行する園児を選択して

〔プリント〕ボタンをクリックします。 
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保護者専用ページの内容については、別紙の保護者向け資料で確認してください。 

※ サインイン ID、パスワードは保護者２名分出力されます。 

※ サインイン ID、パスワードの自由な変更、追加はできません。 

ID、パスワードの再発行が必要な場合は販売店までご連絡ください。 

※ きょうだいで同じ園に通園している場合は、きょうだいそれぞれについて専用ページにアクセスす

る必要があります。 

WEB ブラウザが起動し、園児ごとのサインイン

ID、パスワードが表示されます。 

保護者にはスマートフォン等のカメラで直接パ

ソコンの画面に表示された QR コードを読み取

っていただくか、WEB ブラウザに表示された内

容を印刷してお渡しします。 

スマートフォン等でQRコード読み取るとサイン

イン画面が表示されます。 

そのページをブックマーク（お気に入り）に登録

していただければ、毎回 QR コードを読み取る必

要はありません。また ID、パスワードの入力も

省略できます。 

QR コードを読み取れない場合はページ

下部の URL から、ページ記載の ID とパ

スワードでサインインしてください。 
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1.3. WEBデータの取り込みについて 

保護者がスマートフォン等で入力したデータ（園児の家庭での様子、お休み連絡）はまず

WEB 上に保存されます。それらのデータは特定のタイミング、操作ではぐくむ保育に取り込

まれます。WEB 上に保存されたデータは一定期間経過後、WEB 上から削除されます。 

 

◼ 家庭での様子 

まず１日１回、［各種日誌の記録］画面を表示

したタイミングで全ての組のデータを取り込

みます。この取り込み処理は、はぐくむ保育を

使用する全てのパソコンの中でその日はじめ

て［各種日誌の記録］画面を開いたパソコンで

のみで行われます。 

 

 

 

その後は以下のタイミングで、組単位にデータの取り込みが行われます。 

※ ただしデータ取り込み後、原則として一定時間（３０分以内）は取り込み処理が行

われません。最新のデータを取り込む場合は各画面の右上にある〔WEB 取込〕ボタ

ンをクリックしてください。 

また各画面でデータの取り込みを行わないようにすることもできます。（後述） 

 

［保育日誌］画面 

画面下部の一覧を“家庭での様子”に切り替えた時 

日付や組を変更した時*1 

 

［個人記録］画面（保育日誌）*2 

画面を表示した時 

園児を切り替えた時 

“家庭での様子”の日付を変更した時 

 

［家庭での様子］画面（保育日誌） 

画面を表示した時 

日付や組を変更した時 

〔各種日誌の記録〕をクリックすると、

データ取り込みが始まり進捗状況が表

示されます。 
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［個人記録一覧］画面（保育日誌） 

画面を表示した時 

日付や組を変更した時*1 

*1 画面に“家庭での様子”が表示されていない時は取り込みを行いません。 

*2 前述の時間（３０分）に関わらず原則必ずデータの取り込みを行います。 

前回取り込み後に変更があったデータが取り込み対象となります。 

 

◼ お休み連絡 

まず１日１回、［園児登降園］画面を表示した

タイミングで全園児のデータを取り込みます。

この取り込み処理は、はぐくむ保育を使用す

る全てのパソコンの中でその日はじめて［園

児登降園］画面を開いたパソコンでのみで行

われます。 

 

 

 

その後、以下のタイミングでデータの取り込みが行われます。 

※ ただしデータ取り込み後、一定時間（３０分以内）は取り込み処理が行われません。

最新のデータを取り込む場合は［お休み連絡確認］画面の右上にある〔WEB 取込〕

ボタンをクリックしてください。 

この画面ではデータの取り込みを行わないようにすることはできません。 

 

［園児登降園］画面 

〔連絡確認〕ボタンをクリックした時 

〔お休み・感染症〕ボタンをクリックした時 

（後述の確認メッセージが表示され〔はい〕ボタンをクリックした時のみ） 

前回取り込み後のお休み連絡全データ*1が取り込み対象となります。 

*1 お休み連絡があった日（休む日、期間指定されている場合は期間終了日）が前回取り込んだ日以降の全データ 

 

 

  

〔園児登降園一覧〕をクリックすると、

データ取り込みが始まり進捗状況が表

示されます。 



 

はぐくむ保育バージョンアップのお知らせ（Ver.4.5.3.x から Ver.4.6.0.0）－WEB 連携機能編 

 

6 

 

2. 連絡帳・家庭での様子 

2.1. 概要 

WEB サイトを通して保護者との連絡帳のやりとりができるようになりました。 

 

2.2. 家庭での様子 

WEB サイトで保護者が入力した家庭での様子は特定のタイミングではぐくむ保育に取り込

まれ、はぐくむ保育の画面で確認できるようになります。取り込みの際には一部の内容（検

温情報、お迎え情報）をはぐくむ保育に反映することができます。 

 

現在、乳児クラスで幼児クラス用の保育日誌（形式Ｂ）を使用している場合は、設定を変更する必要が

あります。設定変更方法、連絡帳（個人記録）の入力方法は別紙を参照してください。 

保育日誌（メイン画面）では画面下部の表示を

“家庭での様子”に切り替えることで保護者入

力内容を確認することができます。 

保護者がスマートフォン等で入力した

園児の家庭での様子が表示されます。 

“広げる”にチェ

ックをつけると表

示が画面いっぱい

に広がります。 
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家庭での様子は保育日誌の個人記録を入力す

る画面でも表示されます。 

※ 保育日誌（メイン画面）下部の表示を“園

での様子（個人記録）”にして ボタンを

クリックします。 

家庭での様子が

表示されます。 

※ 生活チャー

トは隠され

ています。 

生活チャートを

表示する場合は

“生活チャート

を表示”にチェッ

クをつけます。 

日付を切り替えて前日や前々日の

家庭での様子も確認できます。 

生活チャートを表示した場合は、入力欄が一部隠れます。

横スクロールして隠れた部分が表示します。 

保育日誌（メイン画面）下部の表示を“家庭で

の様子”に切り替えて、 ボタンをクリックす

ると、はぐくむ保育に取り込まれた全ての記録

が確認できます。 
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重要 

• 直近の記録は原則として編集はできません。編集する場合は画面左上の〔編集許可〕を

クリックして編集します。 

• ここで編集しても WEB 上の内容（保護者が見る内容）は変更されません。 

• ここで編集した後で、WEB 上で家庭での様子が変更された場合、ここでの編集内容は破

棄（上書き）されます。 

• ここで検温情報やお迎え情報を編集しても個人記録などには反映されません。（後述） 

 

 

 

日付を変更して

はぐくむ保育に

取り込まれた全

ての記録が確認

できます。 

はぐくむ保育に

取り込まれた記

録を編集するこ

ともできます。 

“○○した。” 

保護者Ａが家庭での様子に“○○した。”と入力する。 

保護者入力内容をはぐくむ保育に取り込む。 

“○○した。” 

はぐくむ保育上で“××した。”に変更する。 

“××した。” 

“○○した。” 

※ はぐくむ保育での変更は WEB に反映されないので保

護者側は“○○した。”のまま変わらない。 
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2.3. 連絡帳 

はぐくむ保育では保育日誌で入力した個人記録が連絡帳となります。この連絡帳を保護者が

スマートフォンなどで受け取ることができるようになりました。今まで連絡帳の作成（Excel

出力）と同じ操作で連絡帳を WEB 上に送信（アップロード）できます。 

 

“△△した。” 

その後、保護者Ａが“△△した。”と変更する。 

保護者入力内容をはぐくむ保育に取り込む。 

“△△した。” 
※ はぐくむ保育で変更した内容は破棄され“△△した。”

になる。 

保育日誌の画面で〔プリント〕ボタンを

クリックします。 

“連絡帳”を選択します。 

出力対象の園児を選択して、それぞれ Excel に

出力するか WEB に送信するか選択します。 

 

〔プリント／送信〕ボタンを

クリックします。 

次回画面表示時は、前回出力時と同じ出力先が自動で選択されます。 
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＜備考＞ 

週末や祝日前に連絡帳を出力する場合、Excel では自動的に休日分を出力する日付指定にな

ります。これは休日分も印刷してそこに家庭での様子を記入してもらうためです。 

※ 設定によっては休日分は出力されません。 

WEB を出力先とした場合は、家庭での様子は WEB で入力してもらうため、日付指定は自動

的に当日分のみになります。 

 

 

 

 

 

 

 

 

確認メッセージが表示されます。 

画面左側に Excel 出力対象の園児、画面右側に

WEB 送信対象の園児が表示されますので、対

象の園児を確認して〔はい〕ボタンをクリック

します。 

 

同じ園児が出力先を Excel と WEB の両方を選

択していると、注意喚起メッセージが点滅表示

されます。両方選択していることが誤りの場合

は〔いいえ〕ボタンをクリックして、出力先を

修正します。 

WEB の場合は自動で当日分となります。 

Excel の場合は自動で次の登園日

前日までとなります。 

いずれの場合も“本日分”のチェックを変更

することで、当日分にしたり日付範囲を変更

したりできます。 
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2.4. 印刷（Excel出力） 

はぐくむ保育に取り込んだ家庭の様子は、はぐくむ保育で入力した個人記録と合わせて、今

までの連絡帳形式で印刷することができます。 

 

 

 

 

必要に応じて、１ヶ月単位や１年単位で出力

してください。 

ただし１度に出力できる件数（日数）には制

限があります。詳しくは次項をご覧ください。 

“本日分”のチェックを外して、

出力範囲（日付）を指定します。 



 

はぐくむ保育バージョンアップのお知らせ（Ver.4.5.3.x から Ver.4.6.0.0）－WEB 連携機能編 

 

12 

 

2.5. 連絡帳出力に関する制限 

連絡帳出力では出力条件にいくつか制限があります。 

• WEB 送信では過去一定期間以前の連絡帳は送信できません。 

 

• Excel 出力、WEB 送信ともに一度に出力、送信できる件数（日数）に制限があります。 

 

 

WEB 上では一定期間（２週間程度）以

前の連絡帳は閲覧できなくなります。そ

のため送信についても制限を設けてい

ます。制限値は変更できません。 

処理時間を考慮して制限を設

けています。制限値は後述の手

順で変更できます。 

チェック対象は出力先（Excel、WEB）ごとの、出力対象全園児の出力対象日数の合計が一定の

日数（初期値 366 日）を超えると出力できません。 

この日数の合計がチェック対象と

なります。 

出力対象の合計日数（最大値）がここに表示され

ます。制限を超えている場合は赤字になります。 
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2.6. 各種設定 

家庭での様子の取り込みに関して様々な設定ができます。 

 

 

◼ 家庭での様子の反映／検温情報の保育日誌個人記録への反映 

保護者が入力した家庭での検温情報（検温値、検温時

間）を保育日誌の個人記録に反映することができます。 

 

出力上限の変更方法は以下の通りです。 

〔情報編集〕をクリックします。 

〔保育日誌〕をダブルクリックします。 

出力上限を変更します。 

※ この値ははぐくむ保

育を使用する全ての

パソコンが同じ設定

になります。 

〔情報編集〕をクリックします。 

〔ＷＥＢ連携〕をダブルクリックします。 
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反映しない … 家庭での検温情報を個人記録に反映しません。 

反映する（午前） … 当日の午前中の家庭での検温値を個人記録の午前の検温

値に反映します。 

反映する（その他） … 当日の午前中の家庭での検温値を個人記録のその他の検

温値、検温時間に反映します。 

 

◼ 家庭での様子の反映／お迎え情報の登降園お迎え状況への反映 

保護者が入力したお迎え情報（お迎え予定時間、お迎

え予定保護者）をお迎え状況に反映することができま

す。 

 

 

 

※ お迎え状況の確認（お迎え状況一覧画面の表示）は各種日誌のメイン画面からも表示できます。 
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重要 

検温情報、お迎え情報は家庭での様子取り込み時に反映されます。 

➢ 反映前に検温情報、お迎え情報を入力している場合は、家庭での様子取り込み時に上書

きされます。 

➢ 反映後、はぐくむ保育上で検温情報、お迎え情報を修正していても、WEB 上で変更され

た場合は上書きされます。 

➢ はぐくむ保育に取り込んだ家庭での様子を、はぐくむ保育上で編集してもその検温情報、

お迎え情報は反映されません。 

 

◼ 家庭での様子のデータ取り込み設定 

家庭での様子ははぐくむ保育の操作中、特定のタイミ

ングで取り込まれます。園の環境によっては取り込み

処理に時間がかかる場合があります。そのような場合

は各画面での取り込みを行わないようにすることが

できます。 

 

保育日誌（メイン画面） 

 

個人記録 

 

個人記録一覧 

 

家庭での様子一覧 

 

 

それぞれの画面で取り込みを行うかどうかを設定す

ることができます。 

また設定しないにした場合でも各画面右上にある〔Ｗ

ＥＢ取込〕ボタンをクリックすることで、家庭での様

子を取り込むことができます。 
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3. お休み連絡 

3.1. 概要 

WEB 連携機能では保護者が WEB サイトを通してお休みの連絡ができるようになりました。 

 

 

3.2. お休み連絡の確認と反映 

 

 

 

保護者がスマート

フォン等でお休み

連絡を行っただけ

では、はぐくむ保

育上はお休みとし

て登録されませ

ん。連絡内容を確

認の上、登録を行

います。 

【操作方法】 
〔連絡確認〕ボタンをクリックします。 

２週間分のお休み連絡の件数が表示されます 

お休み連絡の件数が表示されます。 

お休み連絡とはぐくむ保育で登録されて

いるお休みとの一致状況が表示されます。 

お休み連絡を確認、登録する場合は〔確認〕

ボタンをクリックします。 
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園児ごとのお休

み連絡とはぐく

む保育で登録さ

れているお休み

との一致状況が

表示されます。 

お休み登録画面が表示されます。 

ここに保護者か

らのお休み連絡

の内容が表示さ

れます。内容を確

認して〔反映〕ボ

タンをクリック

します。 

〔反映〕ボタンをクリックすると、連絡

内容が画面の入力欄に反映されます。 

続けて登録を行うか確認メッセージが表示さ

れるので、〔はい〕ボタンをクリックします。 

ここで〔いいえ〕ボタンをクリックしたり、入力チェックでエラーになったりした場合、連絡内容が入

力欄に反映された状態で処理が中断されます。再度登録を行う場合は〔登録〕ボタンをクリックします。 

登録後、お休み連絡欄（一致状況）が“■不

一致”から“○一致”に変わります。 
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重要 

お休み登録画面は今回のバージョンから新しくなりました。新しいお休み登録画面の操作方

法、重要な変更点は“はぐくむ保育バージョンアップのお知らせ（Ver.4.5.3.x から

Ver.4.6.0.0）”本編で確認してください。 

 

 

 

今までのお休み登録と同じ手順で操作した場合も、〔お休み・感染症〕ボタンをクリックしたときにお休

み連絡があった園児を選択するかどうかメッセージが表示されます。職員が選択した園児に加えてスマ

ートフォン等からお休み連絡があった園児も選択する場合は、〔はい〕ボタンをクリックします。 

電話でお休みの連絡があった園児を選択して

〔お休み・感染症〕ボタンをクリックします。 

【例】電話でお休み連絡あった２名の園児をはぐくむ保育でお休みにする場合 

〔はい〕ボタンをクリックします。 

〔はい〕ボタンをクリックすると、職

員が選択した２名以外にも、スマート

フォン等でお休み連絡があった園児が

表示されます。 

〔いいえ〕ボタンをクリックした場合は職員が

選択した２名の園児のみ表示されます。 
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4. 園からのお知らせ 

4.1. 概要 

保護者専用ページでは園からのお知らせが確認できます。 

園からのお知らせは園専用 WEB 管理サイト上で登録します。 

 

 

4.2. 園からのお知らせ登録 

 

 

園専用 WEB 管理サイト 

【操作方法】 〔ＷＥＢ連携〕ボタンをクリックします。 

WEB ブラウザが起動して園専用 WEB 管理サ

イトのサインページが表示されます。 

ID とパスワードは入力された状態なのでその

まま〔サインイン〕ボタンをクリックします。 

園専用 WEB 管理サイトが表示されます。 

“園からのお知らせ 登録”の〔開く〕

ボタンをクリックします。 

保護者専用ページ 
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〔新規登録〕ボタンをクリックします。 登録済みのお知らせは一覧に表示

されるので、修正する場合は〔開く〕

ボタンをクリックします。 

日付、有効期限、タイトル、内容を入力して

〔登録〕ボタンをクリックします。 

有効期限は必ず入力してください。 

保護者専用ページでの表示イメージ 

※ 表示イメージは機種、環境によって

多少異なります。 
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4.3. その他の管理機能 

この管理ページではお知らせの登録以外に、全園児の連絡帳・家庭での様子、お休み連絡の

確認が行えます。 

 

連絡帳、家庭で

の様子が登録

されていると、

それぞれ〔済〕

〔開く〕という

ボタンが表示

されます。それ

ぞれのボタン

をクリックす

ると詳細が表

示されます。 

連絡帳、家庭での様子の登録状況が確認できます。 

表示は一週ずつになります。前週以前の状況を確認

する場合は日付を変更して〔表示〕ボタンをクリッ

クします。 

連絡帳、家庭で

の様子を WEB

上で閲覧できる

期間は過去２週

間分までです。 
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【補足】 

管理ページは職員のスマートフォン等からでも操作できます。 

サインインページの URL にアクセスしてご利用ください。 

 

 

 

（おわり） 

“お休み連絡 確認”では全園児のお休み連絡の

状況が確認できます。 


