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１. 年間保健計画機能を追加しました。 

保健指導や健康教育の基礎となる年間保健計画をはぐくむ保育で作成できるようになりまし

た。既存の年間組別指導計画と同様、基本計画の作成機能とコピー機能を備えています。 

 

 

 

【操作方法】 

〔年間保健計画〕ボタンをクリックします。 

〔子どもたちの記録・

各種指導計画〕をクリ

ックします。 

年間保健計画は職員一人一人に編集可否を設定す

る必要があります。バージョンアップ後に必ず編

集可否の確認、設定を行ってください。 

各項目は鉛筆ボタン

（ ）をクリックし

て入力を行います。 
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～ポイント１～ 基本計画作成とコピー 

はぐくむ保育の年間保健計画は年度ごとに作成しますが既存の年間組別指導計画と同様、園

の基本となる計画の作成することができます。基本計画を作成しておくことで、毎年基本計

画からコピーした上で基本をベースとした年間保健計画を作成することができます。 

 

全項目フリー入力です。 

フリー入力後、〔登録〕ボタンをクリックします。 項目切替ボタンをクリックす

ることで、前の画面（メイン

画面）にもどらずに次の項目

の入力ができます。 

画面下部で登録済みの内容が

確認できます。 

基本計画や作成済みの他の年

度の計画も参照できます。 

コピー 基本の 

保健計画 

2023 年度の 

保健計画 

2024年度の 

保健計画 

2025年度の 

保健計画 

前年度からコピーしての作成する方法は推奨しません。 
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【操作方法】 

“基本作成”をチェック

（☑）します。 

基本計画の作成には管理者権限が必要となりま

す。管理者パスワード入力画面が表示されます

ので、管理者パスワードを入力してください。 

操作方法に関しては前述の手順通りです 

まず園の基本の保健計画を作成します。 

基本計画作成画面では〔記入例〕ボタンをクリ

ックすると保健計画の記入例を表示できます。 

注意 

表示される記入例は入力イメージで

す。一般的な内容を例示したものです

ので、あくまでも書き方のサンプルと

してご活用ください。 

作成対象の年度に切り替えて〔コピー〕

ボタンをクリックします。 

“基本の年間保健計画からコピーする”が選択して

〔コピー〕ボタンをクリックします。 

各年度の計画は基本をコピーして作成します。 
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～ポイント２～ 項目変更 

はぐくむ保育の年間保健計画の項目名はカスタマイズ（変更）することができます。「こうい

った項目が必要」「この項目はいらない」「ここの項目名を変えたい」といった場合、自由に

変更することができます。ただし全体の構成と項目数は変更できません。 

 

 

２. 登降園状況一覧機能を追加しました。 

登降園状況一覧機能では未降園の園児、出欠の連絡がない園児の検索や、バーコード・ＩＣ

カードによる登降園時間の記録の訂正有無が確認できます。 

 

【操作方法】 

〔設定〕ボタンをクリックします。 

期の設定を３期までとしたい場合は、

３期の終わりを「３月」にします。 

項目名を入力して〔登録〕ボ

タンをクリックします。 

この設定は年度ごとの設定と

なります。前述のコピー機能

ではこの設定ごとコピーされ

ます。 

“コピー対象外”となって

いる項目は前述のコピー処

理ではコピーされません。 

【操作方法】 

〔状況一覧〕ボタンをクリックします。 

〔園児登降園一覧〕を

クリックします。 
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〔出欠状況〕ボタンをクリックします。 

または保育日誌から 

〔状況一覧〕ボタンをクリックします。 

検索結果は、未降園の園児と出欠連絡がない園児のみ表示されています。

ここの条件を変更することで全てまたは他条件で絞り込めます。 

登降園の状況

が一覧に表示

されます。 

一覧表示内容

を Excel に出

力することが

できます。 

画面を表示すると当日の登降園状況が表示されます。 
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一覧の見方 

 

① 登降園時間 

はぐくむ保育で登録されている登降園時間です。バーコード、ＩＣカードによって登降

園時間が記録された後、職員によってはぐくむ保育の画面でその時間が変更されている

場合は変更後の時間が表示されます。 

② 登降園状況 

はぐくむ保育での登降園時間、お休みの登録状況が表示されます。登降園時間ともに登

録されている場合は空欄になります。 

■連絡なし … 登園時間が登録されていない。またお休み登録もされていない。 

▼未降園 … 登園時間は登録されているが、降園時間が登録されていない。 

×休み … お休み登録されている。 

③ 読取時間 

バーコード、ＩＣカードによって記録された登降園時間です。はぐくむ保育の画面で登

降園時間が変更されてもこの時間は変更されません。 

特定の日付、年月または年度を指定します。 

確認対象外の園児のチェック（☑）は外します。特定の園児

の登降園状況を確認したい場合は“全てチェックオフ”をク

リックして全園児のチェックは外した上で確認したい園児

を選択（☑）すると簡単です。 

検索条件を指定したら、〔検索〕ボタンをクリックします。 

登降園状況を確認したい日、園児を指定して検索することができます。 

① ② ③ ④ ⑤ 
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④ 読取状況 

バーコード、ＩＣカードによる登降園時間の登録状況が表示されます。登降園時間とも

にバーコード、ＩＣカードによって登録されている場合は空欄になります。 

□登降園なし … 登園時間、降園時間ともにバーコード、ＩＣカードによる登

録が行われていない。 

△登園のみなし … 登園時間がはぐくむ保育の画面で登録され、降園時間のみバ

ーコード、ＩＣカードによって登録されている。 

▽降園のみなし … 登園時間のみバーコード、ＩＣカードによって登録されてお

り、降園時間がバーコード、ＩＣカードによって登録されて

いない。 

⑤ 訂正状況 

バーコード、ＩＣカードによって記録された登降園時間と実際にはぐくむ保育で登録さ

れている登降園時間の一致状況（訂正有無）が表示されます。 

■登降園あり … 登降園時間ともに職員による入力、訂正が行われている。 

▲登園のみあり … 登園時間のみ職員による入力、訂正が行われている。 

▼降園のみあり … 降園時間のみ職員による入力、訂正が行われている。 

※ 登園時間または降園時間がバーコード、ＩＣカードで記録されていなかった時に、はぐくむ保育

の画面でその時間を登録した場合は訂正扱いになります。 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

“凡例表示”にクリックすると画面下部に

同様の説明が表示されます。 
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検索後、一覧表

示を登降園状

況や訂正状況

で絞り込むこ

とができます。 

 

全て … 検索条件に一致する全ての内容を表示します。 

連絡なし … 連絡なし（登降園時間が未登録かつお休み未登録）の園児のみ表

示します。 

未降園 … 未降園（登園時間は登録されているが降園時間が登録されていな

い）園児のみ表示します。 

連絡なしと未降園 … “連絡なし”と“未降園”の園児のみ表示します。 

訂正あり … バーコード、ＩＣカードによる登降園時間（読取時間）と実際に

はぐくむ保育で登録されている登降園時間が一致しないものの

み表示します。 

 

 

バーコード、ＩＣカードによる登降園を行っていない場合は読取時間～訂正状況を非表示に

することができます。 

“訂正あり”の場合、登降園時間と読取時間が一致しないものが表示されます。 

読取が行われずに職員が画面で登降園時間を入力した場合（保護者がバーコード、

ＩＣカードによる登降園をし忘れた場合など）もこの条件に含まれます。 

そのような内容を結果から除外する場合は“読取後の訂正のみ”をクリックします。 
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３. お休み・感染症登録機能をリニューアルしました。 

お休み・感染症の登録機能が新しくなりました。 

今まであったお休み関連２画面を統合したようなイメージとなりますが、一部仕様が大きく

異なりますのでご注意ください。 

 

〔情報編集〕をクリックします。 

〔登降園状況一覧〕をダブルクリックします。 

読取状況、訂正状況を“表示しない”にします。 

旧画面 新画面 
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【操作方法】 

お休み登録する

園児を選択して

〔休み・感染症〕

ボタンをクリッ

クします。 

この画面イメージは

メニュー画面から表

示される［園児登降

園］画面ですが、保

育日誌から表示され

る［園児登降園］画

面でも操作は同じで

す。 

前の画面で選択

した園児が一覧

表示されます。 

一覧で選択した

園児に対してお

休みの登録を行

います。 

重感染等（複数

の感染症に罹患

してお休みした

場合など）の登

録はここから行

います。操作方

法に変更はあり

ません。 
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※ “取り消し”は

既に登録され

ているお休み

を取り消す場

合に選択しま

す。（後述） 

お休み理由（病

欠、都合、感染

症、通院）を選

択して、さらに

詳細を選択しま

す。 

お休み期間を入力し、〔登録〕ボタンをクリックします。 

（記事は必要に応じて入力します） 

一覧からお休み

登録を行う園児

を選択します。 

（複数の園児を

選択することは

できません） 

次にお休み登録

する園児を選択

して、同じ前述

の操作を繰り返

します。 
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重要 

新しいお休み登録画面では重複するお休みの扱いが変わりました。 

今までは新たにお休みとして登録しようとする期間と重複するお休みが既に登録されている

と、お休みの登録ができませんでした。 

今後は新たにお休みとして登録しようとする期間と重複するお休みが既に登録されている場

合、登録済みのお休みの期間が変更または削除されます。 

 

＜今まで＞ 

 

＜これから＞ 

 

 

 

重要 

新たにお休みとして登録しようとする期間に登園実績がある（登園時間が登録されている）

と、お休みの登録ができなくなりました。 

 

 

 

 

 

登録済みのお休み 

新たに登録しようとするお休み 

登録済みのお休み 

新たに登録しようとするお休み 

既存のお休みと期間が重複すると登録できない。 

お休み登録後 

登録済みのお休み 

新しいお休みが優先され、既存のお休みが

削除または変更（期間が短縮）される。 

エラーメッセージに登園実績が

ある日付が表示されます。 
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重要 

新しいお休み登録画面ではお休みの取り消しの操作方法が変わりました。 

今までお休み理由のチェック（☑）を外すことで登録済みのお休みの取り消しとしていまし

たが、これからはお休み理由を選択するように“取り消し”を選択します。またお休みの取

り消しは、画面で指定した日付の範囲のお休みを取り消します。日付の範囲と重複するお休

みは全て削除または期間が変更されます。 

 

期間を変更せずに取り消した場合 

 

 

期間を変更して取り消した場合 

 

 

 

 

 

 

 

 

“取り消し”を選択します。 

ここの日付の範囲のお休みが

取り消されます。 

取り消し前 

この範囲のお休みを取り消す。 

取り消し後 

このお休みのみ取り消される。 

取り消し前 

日付をこの範囲に変更してお休みを取り消す。 

取り消し後 

指定した範囲と重複する既存のお休みが

削除または変更（期間が短縮）される。 
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４. 登降園画面のレイアウトを変更しました。 

登降園関連機能の追加に伴い登降園画面のレイアウト（配置）を少し変更しました。 

在園園児、出欠の連絡がない園児を選択するボタン（ラジオボタン）の位置と園児名を囲む

枠の色の説明書き（凡例）の位置を変更しました。 

 

 

５. 事故報告書の一部機能を変更しました。 

事故報告書の機能を以下の通り変更しました。 

・ 保護者への連絡が４件以上登録できるようになりました。 

・ 保護者に連絡した日付も記録できるようになりました。 

・ 医療機関で受診した日付が記録できるようになりました。 

・ 文字数制限を拡張しました。 

・ 複数の事故報告書を一度に帳票出力できるようになりました。 

・ 事故報告書として登録した事故を一覧形式で帳票出力できるようになりました。 

 

旧レイアウト 新レイアウト 

今回から保護者への連絡を３件

登録しても、それ以上登録（追加）

できるようになりました。 
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保護者への連絡や事故後の受診は事故発生日当日を想定し日付の入力はあり

ませんでしたが、これにより事故発生日翌日以降の連絡や、事故発生後の最

初の受診が翌日になった場合の受診日も入力できるようになりました。 

文字数制限を拡張しました。 

発生状況 

拡張前：２８文字×１１行 

拡張後：２８文字×１４行 

症状 

拡張前：２８文字× ６行 

拡張後：２８文字×１４行 

園での処置 

拡張前：２８文字× ５行 

拡張後：２８文字×１４行 内容や保護者の反応 

拡張前：４６文字× ５行 

拡張後：４６文字× ７行 

［事故状況］ 

［子どもの状態］ 

［保護者への連絡］ 
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医師の処置及び指示 

拡張前：２０文字×１０行 

拡張後：２０文字×１５行 

原因 

拡張前：３７文字× ７行 

拡張後：３７文字× ９行 

改善点 

拡張前：３７文字× ７行 

拡張後：３７文字× ９行 
改善の状況 

拡張前：３７文字× ６行 

拡張後：３７文字× ９行 

［治療状況］ 

［事故防止策］ 

治療状況 

拡張前：３４文字× ５行 

拡張後：３４文字×１１行 

［治療経過］ 



 

はぐくむ保育バージョンアップのお知らせ（Ver.4.5.3.x から Ver.4.6.0.0） 

 

17 

 

 

 

 

 

［事故報告一覧］画面の〔プリント〕ボタン

をクリックすると、事故一覧を出力したり、

日付範囲を指定して一度に複数の事故報告書

を出力することができます。 

事故一覧は、日付範囲を指定して出力します。

一覧には事故発生日、発生場所、事故当時者

の年齢と性別、事故状況（と症状）、事故原因

（と改善点）が出力されます。 
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６. 身体測定記録の帳票機能を拡充しました。 

既存の身体測定記録の帳票に出力項目を追加しました。また新たに２種類の帳票出力機能を

追加しました。 

身体測定記録（個人・月別） 

 

同じ画面で、日付範囲を指定してその範囲の

事故報告書を一度に出力することができま

す。（出力される事故報告書は今までと同じ形

式です） 

Excel 出力時、事故報告書は１つのシートに

１つの報告書が出力されます。 

既存の園児別の帳票で、月ごとの身体測定記録です。 

帳票ですが今回から頭囲も出力するようになりました。 
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身体測定記録（個人別全記録） 

 

 

身体測定記録（組別） 

 

これも園児別の帳票ですが、園児別に身体測定の全記録が測

定日順に出力されます。 

※ 測定日順は新しい順、古い順どちらでも出力できます。 

組別の帳票です。組別に園児の月ごとの身体測定記録が出力

されます。 

※ 頭囲、胸囲、座高は出力されません。 
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７. 主な活動一覧（週案計画）の表示順設定機能を追加しました。 

週案計画の主な活動一覧の表示順を変更できるようになりました。よく行う活動を一覧上部

に表示しておくと週案計画作成の際に便利です。 

 

身体測定記録３帳票は〔子どもたちの成長記

録・各種指導計画〕－〔ぷりんと〕から出力で

きます。 

身体測定記録（個人・月別）、身体測定記録（個

人別全記録）は〔園児情報印刷〕からも出力で

きます。 

【操作方法】 

〔表示順変更〕ボタンをクリックします。 

［主な活動］画面を開きます。 
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８. その他 

月案年齢別指導計画の園児ごとの反省が成長記録の気付いた事一覧に表示されるようになり

ました。 

 

 

 

  

表示順を変更したい

活動を選 択し て、

〔▲〕〔▼〕ボタンを

クリックします。 

表示順変更後、〔登

録〕ボタンをクリッ

クします。 

主な活動は発達区分ごとに登録

されています。表示順の設定は

発達区分ごとに行います。 
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◆ 参考・身体測定記録帳票イメージ 

身体測定記録（個人・月別） 
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身体測定記録（個人別全記録） 
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身体測定記録（組別） 

 

 

 

 

（おわり） 


